关于(主办部门)(对象)去(地方)学习或参观或开展(活动名称)的说明
校工会：

    为          ，（主办部门）于xx年xx月xx日组织（对象）进行                               。
特此说明。

附：1、参加人员范围(多)名单(少)
2、支出清单一览

	序号
	内容
	金额
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 
主 管：
经 办：

        年   月   日
